3.3 “Elektron kataloglar, resurslar va ma’lumotlar bazalari bilan ishlash” modulining oʻquv dasturi
3.3.1-mavzu.  Elektron kataloglarning asosiy vazifalari va funksiyalari
(2 soat nazariy va 2 soat amaliy mashg‘ulot)
 Elektron kataloglarning asosiy vazifalari. Maktab kutubxonalarida elektron kataloglar. Elektron katalog tarkibi, foydalanish va yuritish texnologiyasi.
Kirish
[bookmark: _GoBack]Hozirgi zamon kutubxonalarida axborot texnologiyalarining rivojlanishi bilan birga, elektron kataloglar kutubxonalarning asosiy qismiga aylanib bormoqda. Elektron kataloglar kutubxona fondini tizimli ravishda ro'yxatga olish va foydalanuvchilarga kerakli ma'lumotlarni tez va samarali tarzda taqdim etish imkoniyatini yaratadi. Bu ma'ruza matnida elektron kataloglarning vazifalari va funksiyalari, shuningdek, maktab kutubxonalarida elektron kataloglar yaratish, ularni yuritish texnologiyasi berilgan.
Axborot-kutubxona fondi— tizimlashtirilgan bosma va elektron resurslar yig’indisi.
- Ахbоrоt-kutubхоnа resursi – moddiy ob’ektda matn, ovozli yozuv yoki tasvir tarzida qayd etilgan hamda identifikatsiyalash, saqlash va foydalanishni ta’minlash uchun rekvizitlarga ege bo`lgan axborot.
Elektron katalog - tizimlashtirilgan axborot-kutubxona resurslari ro`yxatining elektron shakli. Elektron kataloglar — kutubxona yoki axborot markazlaridagi resurslarni raqamli shaklda tartibga solish va qidirishni osonlashtirish uchun yaratilgan tizimlardir.
Elektron kataloglarning asosiy vazifalari
1. Axborotlarni tizimli ravishda ro‘yxatga olish: Elektron kataloglar kutubxona fondini tartibga solish va foydalanuvchilar uchun oson qidiruv imkoniyatlarini taqdim etish uchun ishlatiladi. Kitoblar, jurnallar, maqolalar, va boshqa axborot resurslari katalogga kiritiladi va ular turli mezonlar (avtor, nom, nashr yili, janr, mavzu va boshqalar) bo'yicha qidirilishi mumkin.
2. Foydalanuvchilar uchun ma'lumotlarni tez topish: Elektron kataloglar foydalanuvchilarga kerakli ma'lumotni tezda topish imkoniyatini beradi. Qidiruv tizimi yordamida foydalanuvchilar kerakli resurslarni bir necha daqiqada topishlari mumkin. Bu usul kutubxonaga tashrif buyuruvchilarning vaqtini tejaydi.
3. Kutubxona fondini boshqarish: Elektron kataloglar kutubxona fondining holatini kuzatib borish, kitoblar yoki boshqa resurslarning mavjudligini yoki yo'qligini aniqlash imkonini beradi. Elektron katalogda ro'yxatga olingan barcha materiallar haqida statistik ma'lumotlar saqlanadi, bu kutubxona faoliyatini boshqarishda yordam beradi.
4. Resurslarni yangilash va qo'shish: Elektron katalog orqali yangi kitoblar, maqolalar va boshqa resurslar tezda ro'yxatga olinishi mumkin. Bu kutubxona fondini muntazam ravishda yangilash va rivojlantirish uchun imkoniyat yaratadi.
5. Foydalanuvchi so'rovlariga javob berish: Elektron kataloglar foydalanuvchilarning so'rovlarini qondirish uchun samarali vositadir. Foydalanuvchilar katalogni izlab, kerakli kitob yoki boshqa materiallarni topish uchun turli xil qidiruv mezonlarini qo'llashlari mumkin.
Maktab kutubxonalarida elektron kataloglar
Maktab kutubxonalarida elektron kataloglar ta'lim jarayonini samarali tashkil etishda muhim rol o'ynaydi. Ushbu kataloglar o'quvchilarga, o'qituvchilarga va kutubxonachilarga kutubxona fondini tez va oson tartibga solish, yangi resurslarni qo'shish, va ma'lumotlarni izlash imkoniyatlarini taqdim etadi.
Maktab kutubxonalarida elektron kataloglar, o'quvchilarni ma'lumotga tezkor kirish imkoniyati bilan ta'minlab, ularning mustaqil ta'lim olishlariga yordam beradi. Shuningdek, bu vosita maktabdagi barcha o'quv materiallarini tartibga solish va monitoring qilishni soddalashtiradi.
Elektron katalog tarkibi
Elektron katalog tarkibi quyidagi asosiy elementlardan iborat bo'ladi:
1. Bibliografik ma'lumotlar: Kitob yoki boshqa resurslarning nomi, muallifi, nashr yili, nashriyot, nashr tili va boshqa asosiy ma'lumotlar.
2. Katalog yozuvlari: Har bir kitob yoki resurs bo'yicha to'liq yozuvlar, shu jumladan, ularning xususiyatlari, mavjudligi va joylashuvi.
3. Qidiruv mezonlari: Foydalanuvchilar qidiruv tizimidan foydalangan holda kerakli resursni topishlari mumkin. Bu mezonlar nomi, muallifi, janri, yili va boshqa parametrlarni o'z ichiga oladi.
4. Statistik ma'lumotlar: Kutubxona resurslari va foydalanuvchi faoliyati haqidagi statistik ma'lumotlar. Bu ma'lumotlar kutubxona faoliyatini tahlil qilishda yordam beradi.
Foydalanish va yuritish texnologiyasi
Elektron kataloglardan samarali foydalanish uchun ularni yuritish va yangilash texnologiyalari juda muhimdir. Quyidagi asosiy jarayonlar amalga oshiriladi:
1. Elektron katalogni yaratish: Katalog yaratish jarayonida barcha kutubxona materiallari (kitoblar, maqolalar, video va boshqa resurslar) to'liq ro'yxatga olinadi. Har bir material uchun bibliografik ma'lumotlar kiritiladi va qidiruv tizimi sozlanadi.
2. Foydalanuvchi interfeysi: Katalogning foydalanuvchi interfeysi oddiy va tushunarli bo'lishi kerak. O'quvchilar va kutubxonachilar tizimdan oson foydalanishlari uchun intuitiv va qulay qidiruv tizimi taqdim etiladi.
3. Yangilash va saqlash: Elektron katalogni muntazam ravishda yangilab turish zarur. Yangi kitoblar va resurslar qo'shilgan sari, katalog avtomatik ravishda yangilanadi va yangi materiallar qo'shiladi.
4. Zaxira nusxalari va xavfsizlik: Elektron katalogning ma'lumotlari zaxira nusxalari bilan himoyalanishi kerak. Bu, ayniqsa, axborotlarning yo'qolishini oldini olish uchun juda muhimdir.
Amaliy mashg‘ulot
Amaliy mashg‘ulotda talabalar quyidagi amallarni bajaradilar:
1. Elektron katalogni yaratish uchun kerakli dasturlar va tizimlar bilan tanishish.
2. Katalogda yangi resurslarni ro'yxatga olish va ularni turli mezonlar bo'yicha izlash.
3. Katalogning foydalanuvchi interfeysini sozlash va qidiruv funksiyalarini tekshirish.
4. Elektron katalogning to'g'ri ishlashini ta'minlash va muammolarni aniqlash.
Xulosa
Elektron kataloglar kutubxonachilikda axborotlarni tartibga solish va foydalanuvchilarga tez va samarali ma'lumot taqdim etish uchun zarur vositadir. Maktab kutubxonalarida elektron kataloglar ta'lim jarayonini yaxshilashga, o'quvchilarga va o'qituvchilarga ma'lumotlarni izlashni osonlashtirishga yordam beradi. Elektron katalogni to'g'ri yaratish, yangilash va undan samarali foydalanish kutubxona faoliyatining muvaffaqiyatli bo'lishi uchun muhimdir.

