3.3.2-mavzu. Axborot-kutubxona katologlari, ularning turlari, ahamiyati 
(2 soat amaliy mashg‘ulot )

Reja. 
1. Axborot-kutubxona kataloglarining turlari
2. Axborot-kutubxona kataloglarining ahamiyati
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1. Axborot-kutubxona kataloglarining turlari
Zamonaviy axborot-kutubxona muassasalarida mavzu va turlari bo‘yicha xilma xil resurslar mavjud. Axborot-kutubxona muassasasiga murojat qiladigan kitobxonlaming talablari ham xilma xildir. Kitobxonlami muayyan muallifiiing familiyasi, kitobining nomi, muharriming nomi yoki boshqa belgilari, muassasaning nomi, nashr etgan nashriyotning nomiga o'xshash ma’lumotlari bo‘lgan kitoblar qiziqtiradi. Ba’zi birlarini soha adabiyotlari, boshqalami texnik jurnallar, DTSlar, patentlar qiziqtiradi. Ayrim kitobxonlar chet el adabiyotlarini so‘rab murojaat etadilar. Hamma so‘rovlami qamrab olib javob beradigan yagona katalog tuzishning imkoniyati yo‘q. Axborot-kutubxona xizmati ko‘rsatish nazariyasi va amaliyotida kataloglaming muhim turlari yaratilganki, ulaming har biri ma’lum bir xarakterdagi talablami qondirishga imkon beradi. Kutubxonalar faoliyatida katalog va kartatekalar tizimining ahamiyati kattadir. Ular kutubxonaning asosiy bo‘g‘ini hisoblanadi.Bibliografiyaning asosiy vazifasi kutubxonaning ma’lumot-bibliografik apparatini tuzishdir (MBA) Unga quyidagilar kiradi:
1. Kataloglar
2. [bookmark: _GoBack]Kartatekalar
3. Ma’lumotlar jamg‘armasi
4. Ensiklopediyalar, lug‘atlar, ma’lumotnomalar, uslubiy qo‘llanmalar,bibliografik qo‘llanmalar, ko‘rsatkichlar va bajarilgan spravka-bibliografik ma’lumotlar fondi. 
     Katalog – grekcha “ro‘yxat”demakdir.Kutubxona katalogi degan so‘z “kutubxona fondining ro‘yxati” degan ma’noni bildiradi. Kataloglar kutubxona fondini kitobxonlarga yaqinlashtirishning eng qulay va samarali vositalaridan biridir. Kutubxona katalogi deganda kutubxonadagi muayyan tartibda tuzilgan va fondni ochib beruvchi, uni targ‘ib qiluvchi, kitobxonlarga ma’lumot olishlarida ko‘maklashuvchi, ularga kitob o‘qishda kutubxonaning g‘oyaviy-tarbiyaviy, madaniy-ma’rifiy va ilmiy axborot vazifalariga muvofiq tarzda yo‘llanma beruvchi matbuot asarlari ro‘yxati tushuniladi. UKlar katalogda qisqa yozuvlar tarzida beriladi. Kitobxon so‘ragan ma’lumot yoki kitobni kutubxonachi katalogdan qidirib topib beradi.Kataloglar kutubxonachiga o‘qishga yo‘llanma berib, kitoblarni tavsiya etishda yordam beradi. Kutubxonga kelgan har bir kitobxon oldindan katalogdan foydalanish sohasida yetarlicha malakaga ega bo‘larvermaydi.Uni targ‘ibot qilish har bir kutubxonachining vazifasidir.Kitobxonni kutubxonaga a’zo qilayotgan tpaytda u bilan suhbat jarayonida fond to‘g‘risidagi ma’lumotlar bilan birga kutubxona kataloglari haqida tasavvur berishi, ularning qaerda joylashganligini, kataloglarning har birida qanday adabiyotlar borligini, kerali kitob yoki ma’lumotni qay yo‘sinda olishni aytib o‘tish lozim.Katalog kitobxonning muayyan talablarini qondiribgina qolmay, balki ularda yangi qiziqishlar uyg‘otishga, bu qiziqishni kengaytirishga ko‘maklashadi.
1.  Kutubxonada muayyan kitob yoki u yo bu masala bo‘yicha birorta adabiyot bor-yo‘qligini kitobxon kutubxonachiga murojaat qilib bilib olishi mukin.Lekin bu usul doimo ham qoniqarli emas, u javobning aniqligini ta’minlay olmaydi.Kutubxonachining xotirasi qanchalik yaxshi bo‘lmasin, u kutubxonadagi kitoblarni eslab qolishga qodir emas. 
2. Kitobxon bevosita kitob tokchalariga murojaat qilibgina kutubxonada o‘zini qiziqtirayotgan kitobning bor-yo‘qligini bilib olshi mumkin.Axboroning bu usuli 1-sidan ko‘ra ishonchliroq, ammo unga ham butunlay ishonib bo‘lmaydi, chunki kerakli kitob ayni paytda tokchadan olingan bo‘lishi mumkin.
3. Aytib o‘tilgan usullarning hech biri fondni to‘la-to‘kis  va xilma xil ko‘rinish tarzda ochib bera olmaydi. Bu vazifani faqat-kutubxona spravka-bibliografiya apparatining asosiy qismi hisoblangan kutubxona katalogi yordamida hal etish mumkin.
 Shu kunga qadar mamlakatimiz axborot-kutubxonalarida nashr turlariga, fondni qamrab olishiga ko‘ra farqlanadigan kataloglaming bir nechta turlari qo‘llaniladi. Kataloglar bibliografik tavsiflarini gruppalash usullariga ko‘ra asosiy turlarga bo‘lingan. Bu guruhdagi kataloglar orasida eng ko‘p tarqalgani alfavit katalogi, sistemali katalog, predmet kataloglaridir. Bugungi kunda bular qatorida elektron katalog keng miqiyosda qo‘llanilmoqda.
Alfavit katalog - barcha mavjud resurslarining tavsifi mualliflaming familiyalari yoki sarlavhalaming alfaviti bo‘yicha joylashtiriladi. Tavsiflaming shu tartibda joylashtirilishi, birinchidan, aniq bir asaring muallifi va sarlavhasi kitobxonga ma’lum bo‘lgan bir asaring bor yoki yo‘qligini aniqlash, ikkinchidan, muayyan muallif- ning kutubxona muassasasi fondida mavjud bo‘lgan asarlari bilan tanishish imkonini beradi. Alfavit katalogi kutubxonada biror muallifning qanday kitoblari bor, degan savolga javob beradi. Alfavit katalogini avtorlar katalogi deb ham atashadi.
Kitobxonlaming muayyan yoki aniq masalalarga doir manbaalarga bo‘lgan talablari sistemali va predmet kataloglari yordamida qondiriladi.
Sistemali katalog - barcha resurslar ulaming fan sohalari bo‘yicha mazmuni va belgilariga qarab guruhlarga ajratiladi. Ular umumiydan xususiyga tomon izchillikda bo‘linadigan tarmoqlarga ko‘ra guruhlanadi.
Predmet katalog - tuzilayotganda barcha resurslaming mazmuniga asoslanadi, bibliografik tavsifi bilim sohalari bo‘yicha emas, hujjatda bayon etilayotgan predmet nomlarining alfavit tartibiga binoan joylashtiriladi.
Axborot-kutubxonalarda yana boshqa kataloglar:
· raqamli katalog,
· xronologik katolog,
· geografik katalog,
· lug‘at kataloglari
mavjud bo‘lib, bunday kataloglar kutubxonalaming turi va tipiga qarab tashkil etiladi.
Elektron katalog - elektron kutubxonaning asosiy elementi hisoblanadi. Elektron katalogi bo‘lmagan elektron kutubxonani “elektron kolleksiya” deb atash mumkin. Elektron kutubxona fondi elektron shakldagi resurslardan iborat bo‘lgani sababli, elektron resurslar tavsifini tuzishga mo‘ljallangan “Dublin yadrosi” meta- ma’lumotlaridan foydalanilishi maqsadga muvofiq. Ma’lumki, an’anaviy kutubxona kataloglari kutubxona fondidan alohida joyda saqlanadi va katalog kitoblar fondini kitobxonga ochib berishga xizmat qiladi. Kitobxon katalogdan foydalanishi uchun kutubxonaga borishi kerak. Elektron kutubxona elektron katalogining har bir elektron kartochkasi elektron kutubxonadagi har bir hujjatga bog‘langan bo‘ladi va undan masofadan turib foydalanish mumkin.
2.Axborot-kutubxona kataloglarining ahamiyati
Axborot-kutubxona kataloglari kutubxonalar faoliyatining markaziy elementidir. Axborot-kutubxona kataloglarining ahamiyati quyidagilarda:
– Kataloglar foydalanuvchilarga kutubxona resurslarini izlashni osonlashtiradi. Elektron kataloglar orqali foydalanuvchilar istalgan kitobni yoki ma’lumotni bir necha daqiqada topa oladi.
– Kataloglar kutubxona resurslarini tartibga solish va tizimlashtirishda yordam beradi. Bu kutubxonadagi kitoblar va materiallarni izlashni va ulardan foydalanishni yanada samarali qila
 – Kataloglar kutubxona xodimlariga resurslarni boshqarish, ularni yangilash va o‘zgartirishda yordam beradi. Bu kutubxonadagi barcha resurslar haqida aniq ma’lumot olish imkonini beradi.
– Kataloglar foydalanuvchilarga kerakli ma'lumotni tez va aniq topishda yordam beradi. Bu esa bilimni kengaytirishga va o‘rganishga yordam beradi.
Kutubxonaning axborot izlash tizimida har bir kutubxona o‘zining ma’lumot bibliografik apparatiga ega bo‘lishi kerak. Uning yana bir turi kartatekalardir. Kartatekaning katalogdan farqi shuki, katalog kutubxona fondida aniq mavjud nashrlarni aks ettirsa, kartatekaning mazmuni kengroq bo‘ladi. Unda kitob, maqola va boshqa materiallarning kutubxona fondida bor bo‘lish bo‘lmasligidan qat’iy nazar aks ettiradi. 
Kartatekalarning turlari: 
1. Maqolalarning sistemali kartatekasi
2. O‘lkashunoslik kartatekasi
3. Mavzuli kartatekalar
4. Dolzarb mavzular kartatekasi
5. Unitilmas sanalar
6. Badiiy adabiyot nomlarining kartatekasi va b.q.
Ular bibliografiya burchagida, mavzuli tokchada, kitob ko‘rgazmasi yonida, kitob javonida tashkil etilishi mumkin.
Kartatekalar bilan ishlash qoidalari:
- kartatekalarga kartochkalarni qo‘yib borish;
- kartatekalarga dolzarb mavzuli va kitobxonlar qiziqishiga oid kartochkalar ma’lumot kelishiga qarab qo‘yib boriladi.
Kartatekalar 1 yilda 1 marotaba taxrir qilinadi (1 yoki 4-chorakda)
1. Eski kartochkalarni chiqarib tashlash
2. Yangi ruknlarni kiritish, eskilarini chiqarib tashlash.
Kartatekalardan quyidagilar chiqarib tashlanishi mumkin:
- maqolasi ma’naviy eskirgan kartochkalar;
- maktab dasturi o‘zgarsa;
- talabga javob bermasa;
- ixtiro ixtiro emasligi isbotlansa.
Amaliy topshiriq: Maktab kutubxonalarida katalog va kartotekalari tizimini yaratishni amalga oshirish

1-topshiriq. Kutubxona klassifikatsiyasi va unign ahamiyati.
2-topshiriq. Kataloglarning vazifasi bo‘yicha bir-biridan farqlab bering.
3-topshiriq. Fondlarni to‘liq aks ettirish bo‘yicha kataloglarning bir-biridan farqi keltiring.
4-topshiriq. Kartotekaning katalogdan asosiy farqini tushuntiring 
5-topshiriq. Katalogni tashkil etish o‘zaro uzviy bog‘langan  jarayonlarni keltiring


Xulosa
Axborot-kutubxona tizimlari, kataloglash va elektron kutubxona tizimlari kutubxonalarning samarali ishlashida, foydalanuvchilarga yuqori sifatli axborot xizmatlarini taqdim etishda muhim rol o‘ynaydi. Zamonaviy texnologiyalar yordamida kutubxona tizimlari yanada rivojlanmoqda va foydalanuvchilarga yangi imkoniyatlar yaratadi. Maktab kutubxonalari uchun zaruriy texnik vositalar va dasturiy ta‘minotlar kutubxona resurslarini samarali boshqarish va taqdim etish imkoniyatini yaratadi.
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